OBEC BYSTREC

Bystiec 182, 561 54 Bysttec, IC 00278599

Starosta obce Bystfec vyhlasuje
VEREJNOU VYZVU

na obsazeni pracovniho mista zamé&stnance obce:
referent obecniho Fadu, spravy majetku a investic obce.

1) Druh prace:
a. Vedeni vybranych agend obecniho u¥adu: vedeni spisové sluzby obecniho
ufadu, obsluha e-mailové a datové schranky, elektronické i ufedni desky uradu
a webovych stranek obce; zpracovani a plnéni statistickych hlaseni (ISPOP,
VUME VUPE, EKO-KOM atd.); pfiprava podkladi pro rozhodovéni obce a
pro vydéavani vyjadreni; pfiprava podkladi pro jednani rady a zastupitelstva
obce.
b. Spriva majetku obce (inventarizace majetku, uzavirdni ndjemnich smluv,
zajiSt'ovani povinnych revizi a jejich evidence, apod.); sprava hibitova
(uzavirani smluv, evidence hrobovych mist a p¥iprava podkladi pro vybér
poplatki); sprava kanalizace a vedeni evidence.
c. Priprava investi¢nich akei obce.
2) Misto vykonu prace: Obecni Gfad Bysttec, Bystfec &p. 182
3) Pracovni ivazek: Plny
4) Platové podminky: Platové podminky se fidi nafizenim vlady &. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
piedpist.
5) Pracovni pomér: Pracovni pomé&r bude uzavien na dobu neuréitou se zkusebni dobou
4 mésicn.
6) Predpoklidany nastup do pracovniho poméru: ihned — (dle dohody)
7) Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
- dosazeni v€ku 18 let
- zpusobilost k pravnim ukonim
- statni ob&anstvi Ceské republiky, popiipadé cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt
v Ceské republice
- bezhonnost
- ovladani jednaciho jazyka
- 1plné stfedni vzdélani, VS vyhodou
Dalsi pozadavky:
- peclivost, diikladnost, systemati¢nost, spolehlivost
- dobré organizaéni a komunikaéni schopnosti
- ochota pfizptsobit pracovni dobu potfebam ufadu
- Tidi¢ské opravnéni skupiny B s praxi vyhodou
- znalost mistnich pomérd
- komunikativnost, vstficny pfistup k obéantim
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- schopnost samostatné pracovat

- znalost uZivatelské prace s PC, zejména Word, Excel, elektronické posta, datova
schranka, internet
praxe ve vefejné spravé vyhodou

8) Obsah prihlasky:

- jméno, pifjmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni, statni p¥{slusnost, misto
trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni pobytu,
jde-li o ciziho statniho ob¢ana, telefonni a emailovy kontakt,

- datum a podpis uchazece

K prihlasce se pFipoji tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede idaje o vzdélani, dosavadnich zaméstnanich a
o odbornych znalostech a dovednostech

- vypis z evidence Rejstiiku trestil ne star$i 3 mésicd, u cizich statnich pfislusnika
téZ obdobny doklad osvéd¢ujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezuhonnost &estnym
prohlésenim,
ovéfena kopie dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani

9) Termm podani prihlasky:
Obalku oznadenou ,,vybérové Fizeni“ -NEOTEVIRAT doruéte do 24. &ervna 2025 do 12.
hod.
Nejedna se o datum poddni k postovni pFepravé; prihldska dorucend po terminu bude
uchazeci vrdacena bez dalsiho projednadni.

10) Misto, zpiisob podani prihlasky:
Pisemné pfihlasky s uvedenim kontaktni adresy, e-mailové adresy a &isla telefonu véetné
poZadovanych néleZitosti se podévaji osobn& nebo prostiednictvim provozovatele postovnich
sluZeb na adresu:

Obecni durad Bystrec

Bystiec ¢p. 182

561 54

Vybrani z4jemci budou pfizvani k osobnimu pohovoru. Netispésni kandidati nebudou déle
kontaktovani

VyhlaSovatel si vyhrazuje priavo nevybrat Zidného uchazeée ¢&i zrusit tuto veFejnou
vyzvu kdykoliv v jejim pribéhu.

BliZzsi informace poda starosta obce Bystiec Milada Mula¢kova, tel.: 724 187 495, e-mail:
starosta@bystrec.cz. Nebo mistostarosta obce Bystiec Vaclav Matéjka DiS tel. 777894485

Zvetejnéno vyvésenim na fyzické i elektronické ufedni desce Obecniho ufadu Bystfec dne 5.
¢ervna 2025

O»ec BYSTREC

561 54 BYSTREC 182 Milada Mul4d¢kova
(C: 00278599 starosta obce /7

, e
g by 6 ‘g»{/{?;i

¢. uctu 2629611/0100 tel.: 465 642 643 email: ou@bystrec.cz



